
　
日
常
の
業
務
に
欠
か
せ
な
い
ツ
ー
ル

「M
icrosoft O

ffi
ce

」
だ
が
、
最
近
、

導
入
が
進
ん
で
い
る
の
が
、
ク
ラ
ウ
ド

版
のO

ffi
ce

、『O
ffi

ce 365

』
だ
。

　『O
ffi

ce 365

』
は
ク
ラ
ウ
ド
か
ら
継

続
的
に
新
機
能
が
提
供
さ
れ
、
常
に
最

新
の
状
態
が
保
た
れ
る
。
ま
た
、
ア
プ

リ
を
イ
ン
ス
ト
ー
ル
す
れ
ば
従
来
と
変

わ
ら
ず
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
が
な
い
環
境

で
も
使
用
で
き
る
。

　
な
ぜ
今
導
入
が
進
む
の
か
、
そ
の
メ

リ
ッ
ト
に
つ
い
て
日
本
マ
イ
ク
ロ
ソ
フ

ト
の
鈴
木
哉
氏
に
お
話
を
伺
っ
た
。

　
『O

ffi
ce 365

』
導
入
の
メ
リ
ッ
ト
と

し
て
ま
ず
挙
げ
ら
れ
る
の
が
業
務
効
率

の
向
上
だ
。

　
「Pow

erPoint

」
に
は
画
像
を
貼
り

付
け
た
だ
け
で
Ａ
Ｉ
が
デ
ザ
イ
ン
を
提

案
し
て
く
れ
る
機
能
が
あ
る
。
そ
の
う

え
、
ワ
ン
ク
リ
ッ
ク
で
精
度
の
高
い
翻

訳
も
し
て
く
れ
る
。

　
「
60
か
国
語
以
上
に
対
応
し
て
お

り
、
ビ
ジ
ネ
ス
の
グ
ロ
ー
バ
ル
化
が
進

む
今
の
時
代
に
不
可
欠
な
機
能
と
な
る

で
し
ょ
う
。
こ
の
ほ
か
、
話
し
た
言
葉

を
即
時
テ
キ
ス
ト
に
変
換
し
て
く
れ
る

機
能
も
搭
載
し
て
い
ま
す
」（
鈴
木
氏
）。

　

さ
ら
に
業
務
を
円
滑
に
進
め
る
う
え

で
欠
か
せ
な
い
の
が
、
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー

シ
ョ
ン
ツ
ー
ル
「M

icrosoft T
eam

s
」。

　
「T

eam
s

」
は
、
チ
ャ
ッ
ト
や
ビ
デ

オ
会
議
機
能
で
情
報
共
有
で
き
る
だ
け

で
な
く
、O

ffi
ce

ド
キ
ュ
メ
ン
ト
を
直

接
表
示
・
編
集
で
き
、
共
同
作
業
の
効

率
化
を
実
現
す
る
。

　

た
と
え
ば
、
外
回
り
が
多
く
会
議
に

出
ら
れ
な
い
人
で
も
「T

eam
s

」
の
ビ

デ
オ
会
議
を
使
え
ば
、
外
出
先
か
ら
ス

マ
ホ
で
会
議
に
参
加
し
た
り
、
取
引
先

と
フ
ァ
イ
ル
を
共
有
し
な
が
ら
打
ち
合

わ
せ
し
た
り
で
き
る
よ
う
に
な
る
。

　
「
い
つ
」「
ど
こ
に
い
て
も
」
必
要
な

デ
ー
タ
に
ア
ク
セ
ス
で
き
、
テ
レ
ワ
ー

ク
推
進
に
も
つ
な
が
る
だ
ろ
う
。

　
「
最
高
裁
判
所
の
民
事
訴
訟
手
続
き

の
Ｉ
Ｔ
化
で
もM

icrosoft T
eam

s

が

活
用
さ
れ
、
裁
判
期
間
の
短
縮
や
出

張
・
移
動
に
か
か
る
費
用
と
時
間
を
節

約
し
て
い
ま
す
」（
鈴
木
氏
）。

　

セ
キ
ュ
リ
テ
ィ
面
で
は
、
日
本
初
と

な
る
「
ク
ラ
ウ
ド
セ
キ
ュ
リ
テ
ィ
ゴ
ー

ル
ド
マ
ー
ク
」
を
取
得
し
て
い
る
。

W
indow

s10

と
の
組
み
合
わ
せ
に
よ

り
最
新
セ
キ
ュ
リ
テ
ィ
対
策
が
継
続
的

に
講
じ
ら
れ
る
た
め
、
他
の
セ
キ
ュ
リ

テ
ィ
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
を
別
途
購
入
す
る

コ
ス
ト
は
不
要
に
な
る
。

　

ま
た
、『O

ffi
ce 365

』
の
サ
ー
ビ
ス

は
、
国
内
の
デ
ー
タ
セ
ン
タ
ー
か
ら
提

供
さ
れ
て
い
る
の
で
、
デ
ー
タ
の
安
全

性
が
非
常
に
高
く
、
災
害
時
な
ど
に
お

け
る
Ｂ
Ｃ
Ｐ
対
策
と
し
て
も
有
効
だ
。

　

費
用
面
で
も
、
サ
ブ
ス
ク
リ
プ
シ
ョ

ン
型
な
ら
で
は
の
利
点
が
あ
る
。

　
「
初
期
投
資
が
抑
え
ら
れ
る
の
は
も

ち
ろ
ん
、
全
額
経
費
と
し
て
処
理
で
き

る
の
も
お
勧
め
し
た
い
点
で
す
。
現

在
、
特
典
付
き
の
乗
り
換
え
キ
ャ
ン
ペ

ー
ン
を
実
施
し
て
い
ま
す
。
海
外
と
比

べ
遅
れ
て
い
る
と
言
わ
れ
て
い
る
ク
ラ

ウ
ド
活
用
で
す
が
、
業
務
効
率
化
の
き

っ
か
け
の
１
つ
と
し
て
役
立
て
て
い
た

だ
け
れ
ば
幸
い
で
す
」（
鈴
木
氏
）。

　

２
０
２
０
年
10
月
に
は
、O

ffi
ce 

2010

の
サ
ポ
ー
ト
も
終
了
に
な
る
。

こ
の
機
会
に
一
度
、『O

ffi
ce 365

』
へ

の
移
行
を
検
討
し
て
み
る
の
も
よ
い
だ

ろ
う
。

日本実業出版社　月刊『企業実務』４月号 掲載

│
│
中
小
企
業
こ
そ
少
な
い
初
期
投
資
で
生
産
性
向
上
を

│
│
中
小
企
業
こ
そ
少
な
い
初
期
投
資
で
生
産
性
向
上
を

拡
が
る
業
務
ア
プ
リ
の
ク
ラ
ウ
ド
化

拡
が
る
業
務
ア
プ
リ
の
ク
ラ
ウ
ド
化

日本マイクロソフト
Microsoft 365 ビジネス本部
鈴木 哉 氏

■共同編集やAI、最新機能で時短を実現

■チームコミュニケーションが活発化

■場所や時間に縛られない働き方を実現

■常に最新のセキュリティを自動更新

■BCP対策にも有効なデータ管理環境

このほか、全額経費処理できる会計上のメリットも !!

Office 365 に移行するメリットは?

Ａ
Ｉ
な
ど
の
最
新
機
能
や

テ
レ
ワ
ー
ク
で
業
務
を
効
率
化

日
々
の
業
務
を
守
る

高
い
セ
キ
ュ
リ
テ
ィ


